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1. CEL

Celem procedury hospitacji zajg¢ dydaktycznych na Wydziale Lekarskim jest dazenie
do systematycznej poprawy jakosci ksztalcenia oraz dbatosci o rozwdj dydaktyczny nauczycieli
akademickich. Ocena i zalecenia po hospitacji zaje¢ dydaktycznych majg na celu motywowanie
pracownikow dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych do doskonalenia stosownych metod
dydaktycznych.

Szczegolowe cele hospitacji zaje¢ dydaktycznych:

Podniesienie jakosci pracy dydaktycznej na Wydziale Lekarskim.

Motywowanie pracownikow dydaktycznych do dbatosci o wyzsza jakos¢ zajec.

Sprawdzenie merytorycznej wartosci realizowanych zaje¢¢ i zgodnos$ci z sylabusem.

Ocena realizacji poszczego6lnych celow nauczania.

Udzielanie pomocy nauczycielom akademickim w zakresie realizacji zajg¢.

Kontrola przestrzegania praw studenta.

Realizacja wnioskow 1 zalecen Wydzialowego Zespotu ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
(WZZJK)

8. Doskonalenie metod dydaktycznych.

No okrwbdPE

2. PRZEDMIOT | ZAKRES

Procedura dotyczy oceny =zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez pracownikow
dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych, doktorantow oraz inne osoby realizujace proces
dydaktyczny na Wydziale Lekarskim.

3. TERMINOLOGIA

Hospitacja — ocena zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Wydziale Lekarskim.

Protokol hospitacji — dokument wypelniony przez osoby hospitujagce zajecia wedlug zasad
zawartych w opisie postepowania.



Hospitujacy — osoba przeprowadzajaca ocen¢ =zaje¢. Osoba hospitujagca powinna byc¢
doswiadczonym nauczycielem akademickim Wydzialu, posiadajgcym tytut lub stopien naukowy
wyzszy lub co najmniej rowny tytutowi/stopniowi, ktorym legitymuje si¢ osoba hospitowana.

Zespol hospitujacy — przedstawiciel wladz dziekanskich, i co najmniej jeden doswiadczony
pracownik dydaktyczny lub naukowo-dydaktyczny.

Hospitowany — osoba prowadzgca oceniane zajecia.

4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1 Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia sprawuje nadzor nad realizacja procedury zwigzanej
zZ hospitacjami.

4.2 Wydziatlowy Zespot ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia odpowiada za wyznaczenie osob,
ktére beda w danym semestrze hospitowane. Lista osob zostanie przekazana Kierownikom
poszczeg6lnych Katedr/Zaktadow w terminie do 2 tygodni od rozpoczecia semestru.

4.3 Kierownicy Katedr/Zaktadow odpowiadajg za przygotowanie harmonogramu hospitacji zajeé¢
dydaktycznych w podleglej jednostce w oparciu o list¢ os6b wskazanych przez WZZIK.
Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony i przekazany WZZJK w terminie do 1 miesigca od
otrzymania listy.

4.4 Harmonogram hospitacji Kierownikéw Katedr/Zaktadow przygotowuje WZZJK w terminie
do 2 tygodni od rozpoczgcia semestru i przekazuje Prodziekanowi ds. studenckich i ksztatcenia.

4.5 Kierownicy Katedr/Zaktadéw hospitowani sg przez Dziekana lub Prodziekanow co najmniej
raz na 4 lata.

4.6 Kazdy pracownik dydaktyczny lub naukowo-dydaktyczny zatrudniony na umowe o pracg ze
stazem pracy dluzszym niz 4 lata hospitowany jest przez Kierownika macierzystej
Katedry/Zaktadu co najmniej raz na 4 lata.

4.7 Kazdy doktorant, osoba zatrudniona na umowe Cywilno-prawng oraz pracownik ze stazem
pracy ponizej 4 lat hospitowany jest przez Kierownika Katedry/Zaktadu i jednego
doswiadczonego pracownika dydaktycznego lub naukowo-dydaktycznego co najmniej raz na 2
lata.

4.8 Hospitacja moze by¢ powtdrzona szybciej niz przewiduje harmonogram w przypadku:

e uzyskania przez nauczyciela akademickiego oceny negatywnej na podstawie wynikow
aktualnych ankiet wypetionych przez studentow i doktorantow (w skali od 1 do 5 —
uzyskanie wyniku ponizej 3,5) Za wyniki aktualne uznaje si¢ wyniki uzyskane w
semestrze poprzedzajacym hospitacje;



e zastrzezen studentoéw zawartych w ankietach (np. dotyczacych profesjonalizmu,
punktualnosci, zgodnosci przekazywanych tresci z sylabusem),
e wszczecia procedury dyscyplinarnej wobec danego pracownika.

4.9 W przypadkach wymienionych w punkcie 4.8 hospitacje przeprowadzane sg przez Zespot
hospitujacy.

4.10 Wiadze dziekanskie majg prawo hospitowania dowolnych os6b w dowolnym czasie.
4.11 Hospitacje zaje¢ dydaktycznych sg zawsze niezapowiedziane.
4.12 Czas trwania hospitacji uzalezniony jest od formy hospitowanych zajec.

4.13 Hospitacj¢ przeprowadza si¢ z wykorzystaniem protokotu hospitacji zaje¢ dydaktycznych
wypetnionego i podpisanego przez osoby hospitujace.

4.14 Hospitowany nauczyciel potwierdza podpisem zapoznanie si¢ z protokotem hospitacji.

4.15 W przypadku negatywnej oceny Zespo6t hospitujacy wyznacza powtorng hospitacje. Ocena
negatywna oznacza uzyskanie wyniku ponizej 3,5 w skali od 1 do 5.

4.16 W przypadku ponownej negatywnej oceny z hospitacji zaje¢ decyzje o dalszych dziataniach
wobec nauczyciela akademickiego podejmuje Kolegium Dziekanskie w porozumieniu
z Kierownikiem Katery/Zaktadu.

4.17 Protokoty z hospitacji przekazywane sg WZZJK.

4.18 Protokoty z hospitacji zaje¢ przechowywane sa przez WZZJK przez:

e okres zatrudnienia w przypadku pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace
lub umowg cywilno-prawna,
e okres trwania studiow doktoranckich w przypadku doktorantow.

4.19 WZZJK do dnia 30 listopada danego roku sporzadza raport koncowy z hospitacji zajec¢
dydaktycznych a wnioski przedstawia Radzie Wydziatu w sprawozdaniu z oceny jakosci
ksztalcenia do dnia 15 grudnia danego roku.

5. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY

5.1 Uchwata Nr 198 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 12
kwietnia 2013 roku w sprawie zmian Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.



5.2 Zarzadzenie Nr 70/2013 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia
28

sierpnia 2013 roku w sprawie zasad funkcjonowania Wewngetrznego Systemu Zapewniania
Jakos$ci Ksztatcenia w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.

6. Wzory formularzy

Zatacznik 1. Harmonogram hospitacji.
Zalacznik 2. Protokot hospitacji zaje¢ dydaktycznych.



Zatgceznik nr 1 do Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych (Zatgeznik do Uchwaly nr 36/2018 Rady
Wydziatu Lekarskiego z dnia 08.02.2018)

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie
Collegium Medicum
Wydzial Lekarski

HARMONOGRAM HOSPITACII ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Rok akademicki:

Kierunek
studiow,
rok
studiow

Przedmiot

Forma
hospitowanych
zajec

Jednostka,
Kierownik
Jednostki

Dane osoby
hospitowanej*

Dane osoby
hospituj qcej2

Semestr, w
ktorym
zaplanowano
przeprowadzenie
hospitacji
(zimowy/letni)

Charakter
hospitacji

tytul/stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko

tytul/stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko




Zatgceznik nr 2 do Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych (Zatgeznik do Uchwaly nr 36/2018 Rady
Wydziatu Lekarskiego z dnia 08.02.2018)

PROTOKOL HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
Wydzial Lekarski
1) Dane ogdlne

Data Laczny czas
trwania zajgé

Grupa (numer i liczebno$¢) Numer/Lokalizacja Sali

Kierunek studiow, semestr, rok

Forma i poziom studiéw

Katedra/Klinika/Zaktad

Prowadzacy zajgcia

Przedmiot

Rodzaj zajeé

Temat zajgé

Sktad Zespotu Hospitujacego

2) Ocena merytoryczna zaje¢ (zaznaczy¢é wybrang ocene, przyjmujac 5 jako najwyzsza)

Lp. Oceniany obszar 1 2 3 4 5
1 Zgodno$¢ tematu zajec z tre§ciami programowymi przedmiotu.
2 Przygotowanie prowadzacego do zajgé.

3 Kontakt ze studentami oraz stosowane metody aktywizacji studentow.

Wykorzystanie pomocy naukowych
i materiatéw dydaktycznych

(W tym nowoczesnych metod prowadzenia zajgc).

5 Ocena weryfikacji efektow ksztalcenia.

3) Uwagi dodatkowe Zespolu hospitujacego




5) Podpisy Zespolu hospitujacego

Data: ..o

Os$wiadczam, ze zapoznalam/lem si¢ z trescia przedstawionego Protokotu hospitacji

Data i podpis osoby prowadzacej zajecia: ...

Data i podpis Kierownika Katedry/Zakladu/KHniKi .....ccoeevereiieereniieieniaresesrasesrsasssassssnsens



